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مقدمة

التنمیةلجمعیة“السیاسة")بعدفیماإلیھا(ویشارالمخالفاتعنالإبلاغإجراءاتوسیاسةتوجب

الجمعیةومتطوعيوموظفيالتنفیذيوالمسؤولالإدارةمجلسأعضاءعلىللشبابالمھنيوالتطویر

وتضمنومسؤولیاتھم،واجباتھمممارسةوالعملأثناءالشخصیةالأخلاقمنعالیةبمعاییرالالتزام

قدمحتملتصرفسوءأوجديخطراومخالفةأيعنمبكروقتفيالإبلاغیتمأنالسیاسةھذه

علىیجبكمامناسب.بشكلذلكمعالجةوالمستفیدینأوالمصلحةأصحابأوالجمعیةلھتتعرض

بكافةالالتزامومسؤولیاتھمأداءأثناءالنزاھةوالصدققواعدمراعاةالجمعیةلصالحیعملمنكافة

عنللإبلاغالجمعیةلصالحیعملمنكلتشجیعالىالسیاسةھذهتھدفبھا.المعمولاللوائحوالقوانین

مسؤولیة.أيعلىینطويلاومقبولوآمنالأمربھذاالقیامأنإلىطمأنتھمومخالفاتأومخاطرأیة

النطاق

مسؤولینأوإدارةمجلسأعضاءكانواسواءالجمعیةلصالحیعملمنجمیععلىالسیاسةھذهتطبق

أيبدونوالجمعیة،فيمناصبھمعنالنظربصرفمستشارینأومتطوعینأوموظفینأوتنفیذیین

الإبلاغغیرھمومتبرعینومانحینومستفیدینمنالمصلحةأصحابمنلأيأیضاًیمكنواستثناء.

مخالفات.أومخاطرأیةعن

المخالفات

أوتشریعیةأوقانونیةالتزاماتبأيالإخلالأومالیةأوجنائیةمخالفاتأيالخاطئةالممارساتتشمل

البیئة.أوالسلامةأوالصحةعلىخطراًتشكلالتيتلكأوداخلیةتنظیمیةمتطلبات

یلي:ماالحصر،لاالمثالسبیل،علىعنھاالإبلاغیتوجبالتيالمخالفاتوتشمل

التصرف.سوءأوالفساد)أوالرشوةذلكفي(بماالقانونيغیرالسلوك●
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عملیاتالقیمة،الأشیاءاستخدامإساءةالكاذبة،النفقاتادعاءذلكفي(بماالماليالتصرفسوء●

مشبوھة).لجھاتدعمأوالأموالغسیل

لتعزیزالجمعیةفيمنصبھشخصاستخداممثلالمصالح(تعارضحالاتعنالإفصاحعدم●

الجمعیة).مصلحةفوقالآخرینمصالحأوالخاصةمصالحھ

الرسمیة).الوثائقإتلافأوإخفاءإضاعة،ذلكفيبماالاحتیال(إمكانیة●

نوعھا.كانأیاًارتكابھایحتملالتيأوارتكابھا،یتمالتيأوالمرتكبة،الجنائیةالجرائم●

صحیحة.غیربصورةتطبیقھاأوالداخلیةالرقابةقواعدوأنظمةوبالسیاساتالالتزامعدم●

تفضیلیةمعاملةالجھةتلكلمنحخارجیةجھةمنمستحقةغیرمكافآتأومنافععلىالحصول●

مبررة.غیر

قانونیة.غیربطریقةسریةمعلوماتعنالإفصاح●

المحاسبیة.بالبیاناتالتلاعب●

سلامتھم.والموظفینصحةتھدید●

الأخلاقي.غیرالسلوكوالمھنيالسلوكقواعدانتھاك●

القانونیة.السلطاتأوالصلاحیاتاستخدامسوء●

أعلاه.المذكورةالمسائلمنبأيیتعلقفیماالتستروالصمتمؤامرة●

الضمانات

ضمانوالمخالفاتعنللإبلاغالجمعیةلصالحیعملمنلكلالفرصةإتاحةالىالسیاسةھذهتھدف

فقدانلخطرالبلاغمقدمتعرضعدمالسیاسةتضمنوذلك.نتیجةالإیذاءأوللانتقامتعرضھمعدم

بالإبلاغقیامھنتیجةالعقابأشكالمنشكللأيوالجمعیةفيالاجتماعیةمكانتھأومنصبھأووظیفتھ

معطیاتالبلاغمقدملدىتتوفرأنونیةبحسنالمخالفةعنالإبلاغیتمأنشریطةمخالفة.أیةعن

مخطئ.بأنھذلكبعداتضحاذایھمولامعقولة،وصادقةاشتباه
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البلاغمقدمھویةعنالكشفعدمتضمنالسیاسةھذهفإنللمبلغ،الشخصیةالمصلحةحمایةأجلمن

للمحافظةمناسبوممكنجھدكلبذلسیتموذلك.خلافالقانونینصلمماذلك،فيرغبتھعدمعند

أيمعللتعاملیتوجبمعنیة،حالاتفيلكنومخالفة.أيعنالبلاغمقدمھویةوسریةكتمانعلى

أيأمامالھویةكشفضرورةالمثالسبیلعلىومنھاالبلاغ،مقدمھویةعنالكشفیتمأنبلاغ

كشفھعدموقبلھمنالمقدمالبلاغسریةعلىالمحافظةالبلاغمقدمعلىیتوجبكذلكمختصة.محكمة

كماالبلاغ.حولبنفسھتحقیقاتأيإجراءعدمأیضاًعلیھیتوجبوآخر.شخصأوموظفلأي

السیاسة.ھذهوفقالمخالفاتعنالإبلاغبسببالبلاغمقدمإیذاءعدمالسیاسةتضمن

مخالفةعنالإبلاغإجراءات

حینھ.فيالمناسبالإجراءاتخاذیسھلحتىمبكرةبصورةالمخالفةعنالإبلاغیفضل●

قادراًیكونأنیجبأنھإلاالبلاغ،صحةإثباتالبلاغمقدممنیطلبلاأنھمنالرغمعلى●

نیة.بحسنالبلاغقدمأنھإثباتعلى

عاممدیرالىمغلقبظرفتسلیمھثموطباعتھالمرفق)النموذج(وفقخطیاًالبلاغتقدیمیتم●

لمسؤولالالكترونيالبریدالىمباشرةارسالھاخلالمنأوالبشریةالمواردإدارةاوالجمعیة

.الجمعیةفيالجودة

البلاغمعالجة

إذذاتھا.المخالفةطبیعةعلىالسیاسةھذهوفقمخالفةأيعنالإبلاغبخصوصالمتخذالإجراءیعتمد

الخطواتاتباعیتمورسمي.تحقیقأوداخليتدقیقأورسمیةغیرمراجعةإجراءذلكیتطلبقد

بلاغ:أيمعالجةفيالتالیة
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الإدارةمجلسرئیسباطلاعالبلاغاتاستلامعندوالاقتراحاتالشكاوىالجودة/لجنةتقوم●

البلاغمضمونعلىالأخیر)ضدموجھاًالبلاغیكنلمإذاللجمعیة(التنفیذيوالمسؤول

البلاغ.استلاممناسبوعخلال

أنیجبالذيالشكلوتحقیقإجراءیتوجبكانإذامالتحدیدأولیةمراجعةإجراءیتم●

تحقیق.لإجراءالحاجةبدونالبلاغاتبعضحلویمكنیتخذه.

للتواصل.ھاتفورقمالبلاغاستلامبإشعارأیام10خلالالبلاغمقدمتزویدیتم●

ونھائیاًالقرارھذایكونوإضافي.تحقیقأيإجراءیتمفلنمبرر،غیرالبلاغانتبینإذا●

البلاغ.بخصوصإضافیةإثباتاتتقدیمیتملمماالنظرلإعادةقابلغیر

عاممدیرالىالبلاغإحالةیتممبررة،ومعقولةمعطیاتالىیستندالبلاغانتبینإذا●

المناسبة.التوصیةوإصدارالبلاغفي لتحقیقل البشریةالمواردإدارةمدیرأوالجمعیة

والبلاغفيالتحقیقمنلانتھاءاالبشریةالمواردمدیراوالجمعیةعاممدیرعلىیجب●

البلاغ.إحالةتاریخمنعملأیامعشرةخلالالتوصیةإصدار

والاعتماد.للمصادقةالجمعیةعاممدیرالى وصیاتھات الجودةلجنةترفع●

المخالفاتعنالإبلاغسیاسةوفقالمخالفةعلىالمترتبةالتأدیبیةالإجراءاتتحدیدیتم●

المفعول.الساريالعملقانونوالبلاغاتمقدميوحمایة

لاذلك،ومعإجراءه.یتمتحقیقأيعنبمعطیاتالبلاغمقدمتزویدممكناً،ذلككانمتى●

الجمعیةإخلالعلیھیترتبقدمماغیرھاأوتأدیبیةإجراءاتبأيالبلاغمقدمإعلامیجوز

آخر.شخصتجاهالسریةبالتزامات

تضمنلالكنھاومناسبة،وعادلةبطریقةمخالفةأيعنالإبلاغمعبالتعاملالجمعیةتلتزم●

البلاغ.مقدمرغباتمعالبلاغمعالجةطریقةتنسجمأن
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مخالفةعنإبلاغنموذجملحق:

الالكتروني)البرید/الھاتفمثلبیاناتتدوینعلیھیجبولكنھویتھبكشفالبلاغمقدمیرغبلمإذاالجزءھذاتعبئةعدم(یمكنالبلاغمقدممعلومات

الاسم

الوظیفيالدور

الإدارة

الھاتفرقم

الالكترونيالبرید

البریدصندوقمعلومات

المخالفةمرتكبمعلومات

الاسم

الوظیفيالدور

الإدارة

الھاتفرقم

الالكترونيالبرید

شاھد)منأكثروجودحالةفيإضافیةورقةإرفاقبالإمكانووجدوا.(إنالشھودمعلومات

الاسم

الوظیفيالدور

الإدارة

الھاتفرقم

الالكترونيالبرید

التفاصیل

المخالفةنوعوطبیعة

بھاالعلمتاریخوالمخالفةارتكابتاریخ

المخالفةحدوثمكان

المخالفةارتكابتثبیتمستنداتاوبیانات

المخالفةارتكابفياشتركواآخرینأشخاصأسماء

أخرىتفاصیلأومعلوماتأیة

البلاغھذامنالمتوقعةالنتائجماھي

التوقیع:البلاغ:تقدیمتاریخ
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الإدارةمجلساعتماد

للشبابالمھنيوالتطویرالتنمیةبجمعیةالبلاغاتمقدميوحمایةالمخالفاتعنالإبلاغسیاسةاعتمادتم

م2023للعامالرابعةبجلستھالإدارةمجلساجتماعفي

م26/12/2023الموافقھـ13/06/1445المنعقدة

الإدارةمجلسرئیس
الحربيمزعلعبیدأ.د
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